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OGRENCI iSLERI
S.NO IS TANIMI ISTENILEN BELGE | BASVURU SURESI SONUCLANMA
SURESI
1 OSYS Ile kayit -Siav Sonug Belgesi | Kayit tarihleri 15 Dakika
hakk1 kazanan -Lise Diplomasi(asli) Arasinda
Ogrencilerin Kesin -Fotograf
Kayitlarinin -Har¢ Dekontu
Yapilmasi -Askerlik Beyani
2 |Ogrenci Belgesi -Beyan Istenilen Zamanda 1 Saat
-Ogrenci Kimligi
3 [Transkript -Beyan Istenilen Zamanda 1 Saat
-Ogrenci Kimligi
4  Kayit Yenileme Akademik Takvimde Akademik Takvimde
Belirtilen Tarihlerde Belirtilen Tarihlerde
5 |Yatay Gegis -Dilekge Rektorliikge Belirlenen Rektorlikge
Basvurularinin -Transkript (onayli, Tarih araliginda Belirlenen Tarih
Yapilmast kapali zarfta) araliginda
-OSYS Sonug Belgesi
-Disiplin Cezast
almadigina iliskin belge
-Ogrenci Belgesi
6 |Yatay Gegis Yoluile -Fotograf Rektorliik¢e Belirlenen 1 Saat
Kayit Hakki -Y.Y K.Karari Tarih araliginda
Kazananlarin Kesin -Ders Igerikleri
Kayitlariin -Harg Dekontu
yi
'Yapilmasi
7 Mazeret Siavi -Dilekge Mazeretin bitimindenen | 2 Hafta
[stegi Miiracaatlar - Mazeretini gosteren | ge¢ 1 hafta sonra
Resmi Evrak( Doktor
Raporu Vb.)
8  |Ders Muafiyeti Istegi | -Dilekce , [k Ders kaydini izleyen 2 Hafta
-Ogrenci Basar1 Takip | 10 isgiinii igerisinde
Cizelgesi (Transkript),
-Ders Igerikleri
9  [Kayit Silme (Kendi -1lisik Kesme Belgesi Istenilen Zamanda 1 Giin
[stegi ile) -Ogrenci Kimlik Kart1
10  Staj Islemleri ve -Staj Bagvuru Ilan edilen Basvuru Basvuru 1 giin
Degerlendirmesi Formlar1 Stiresinde Degerlendirme 1 Hafta
-Staj Defteri
11 [Kismu Zamanl Bagvuru Formu, [lan edilen Bagvuru 1 Hafta
Ogrenci Islemleri Nufus Ciizdani1 Fot. Stiresinde
Resim,
Bagvuran 6grencinin
banka hesap bilgileri
12 Gegici Mezuniyet -Mezuniyet Mezun Olmaya Hak 2 Giin

Belgesi Alimi

Miiracaat Formlar1
-Kimlik Fotokopisi

Kazanildiginda




RSITES]
-Tlisik Kesme ATA NN
Belgesi(Onayl)
-Ogrenci Kimlik
Karti
13 [Sinav Sonugclarina -Itirazin1 belirten dilekce | Sinav sonucunun 2 Hafta
itiraz Basvurusu ilanindan en ge¢ 1 Hafta
iginde
14  Mezuniyet Iki Ders -Dilekge Akademik Takvimde 2 Giin
Sinavi Bagvurulari Belirlenen Siirede
15  [izinli Sayilma (Kayit | - Dilekce Ders Kayit siiresinden 1 Hafta
Dondurma) - Mazeretini gosteren | once
Basvurusu Resmi Evrak
16  Ogrenci Burs -Form [landa belirtilen siireler 1 Hafta

Basvurulari

-Basvuruda istenilen
belgeler
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MUHASEBE ISLEMLERI

. .. . [SONUCLANMA
IS AKISI BELGE BASVURU SURESI SURESI
Ek ders Bildirim Miiracaati Ders Bildirim Formu | Her ayin 26'sina kadar 1 hafta
Her Sinav Bitiminden
Sinav Bildirim Formu Sinav Bildirim Formu | Sonraki ilk 3 isgiinii
icerisinde 1 hafta
Harcirah Talebi(idari Personel | Yolluk Bildirim Formu | Déniisten Sonraki en geg
. S 1 hafta
Giinliik) Goérevlendirme Oluru | 1 hafta icerisinde
H h Talebi(Bilimsel Yolluk Bildirim Formu Déniisten S K
arcirah Talebi(Bilimse . Oniisten Sonraki en geg
Etkinliklere Dair) Katilim Belgesi | hafta igerisinde 1 hafta
Fatura(Varsa)
q h Talebi(Nakil il Yolluk Bildirim Formu Déniisten Sonraki En Gee Mali Yil
arcirah Talebi(Nakil ile R oniisten Sonraki en ge¢ | En Ge¢ Mali Yilin
Atananlara Dair) Aile Bildirim Formu 1 ay igerisinde Sonu
Atanma Yazis1
Bordro Talebi Dilekge Istenildigi Zaman 10 dk.
Maas Yazisi Dilekge Istenildigi Zaman 1 saat
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PERSONEL ISLEMLERI
SONUCLANMA
iS AKISI BELGE BASVURU SURESI | SURESI
Gorev siiresi

Atanma siiresi dolan akademik | -Dilekge bitiminden 1Ay

-Boliim Baskani
personelin (Ogr. Gor.)yeniden | Yazist

-Akademik
Once atanma basvurusu Calismalaria

Iliskin Liste

-CV
Akademik Personelin 39.
maddeye -Dilekge 2 Hafta Once 1 Hafta
gore gorevlendirme basvurusu |-Kabul Yazisi

-Etkinlik Programi

-Bildiri Ozeti

-Egitim Ogretim

Planlamasina Dair
Yazi

-Boliim Bagkanliginin
Yazisi

Ise Baslama Basvurusu -Kimlik Fotokopisi | Teblig Siiresi Iginde
-Mal Bildirim
(Agiktan Atama-Nakil) Beyannamesi tarihinden
-SGK Girigs Formu ftibaren 15 Giin
-Banka Hesap '
Numarasi Icinde
Istifa Bagvurusu -Dilekge Istenildigi Zaman Siresi iginde
' En Geg 1 Ay
Bilgi ve Belge Talebi -Dilekge Istenildigi Zaman I¢inde
Yillik izin Talebi -Dilekce izin Tarihinden 1 Giin
1 Hafta Once
Mazeret izni Talebi -Dilekge Izin Tarihinden 1 Giin
-Varsa Mazeretine 1 Hafta Once
Iliskin Belge
Hastalik izni Talebi -Rapor Raporun Alindigi Ik |1 Giin

Gliniin Sonu veya
Hafta Sonu Tatili Ise
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ilk i Guint*Sontina
Kadar
Midiirlige
Bildirilmesi
Mal Bildirim Beyani -Dilekge Degisiklikten Sonraki
-Mal Bildirim Formu |1 Ay iginde
Ucretsiz Izin Talebi -Dilekce Ihtiya¢ Oldugunda 1 Hafta
-Mazeret Belgesi
Askerlige Alinma Miiracati -Dilekge 1 Hafta Once 3 Giin
-Celp Pusulasi
Askerlik Déniisii Ise Baslama -Dilekge Sona Erdikten Sonra |1 Giin
En Gec 30 Glin
-Terhis Belgesi I¢inde

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz
belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya

da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta

: Unye Meslek Yiiksekokulu

: Ahmet Aydin ARSLAN

-Yiiksekokul Sekreteri

: Atatiirk Mah. Sami Soysal Cad. No:19 52300 UNYE/ORDU
:0452 324 10 63

:0452 32410 65

:unyemyo@odu.edu.tr

: Unye Meslek Yiiksekokulu

: Dr. Ogr. Uyesi Erdem KAYA

: Miidiir

: Atatiirk Mah. Sami Soysal Cad. No:19 52300 UNYE/ORDU
:0 452 324 10 63

:0 452 324 10 65

:unyemyo@odu.edu.tr




