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Tasinir Kayit Hizmetleri Talep Karsilama islemleri

HEY, HEY, Sorumlular

Birimlerden gelen
tasinir istek figinin )
Tasinir yetkilisine lIgili Personel, Tasinir Kayit Kontrol yetkilisi

teslim edilmesi

Talep Edilen Malzemenin
stok durumunun KBS
programindan kontrol

edilmesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

ilgili personele iletilmesi,
Eksik malzemenin satin
alinma islemleri igin
Yiiksekokul sekreterine
bildirilmesi

Istek yapilan malzeme
SR R EET TR Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

evet

Demirbas veya
tuketim malzemesi
oldugunun
belirlenmesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Talebin Karsilanmasi, tasinir

islem fisinin ilgili personele T .
imzalatimasi, demirbas ise Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, llgili birim personeli

zimmet fisinin imzalatilmasi

Malzemenin veya demirbas I i
malzemenin ilgili personele Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi, llgili Birim Personeli

teslim edilmesi

SGDB na 3 ayda bir tiketim
raporunun gonderilmesi Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:




islev
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Sorumlular

Eksik ise Tasinir gikis
isleminin yapilmasi, &—FEksi/fazl
fazla ise Tasinir girig
isleminin yapilmasi

Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalann
tesbiti ve diizeltme

islemlerinin yapiimasi

Aralik ayinda Sayim
Komisyonunda yer alacak
personelin Mudir tarafindan
belirlenmesi

Harcama yetkilisinin,

belirlenen personeli

onaylamasive Sayim
Komisyonunun olusturulmasi

Komisyonda gérevli personel
tarafindan fiili sayimlann
yapilmasi

Fiil sayim sonuglari ile birimin
tasinir kayitlarinin
karsilastiriimasi

Tasinir kayitlari ile fiili
sayimsonuglan birbiri ile
tutuyor mu?

Saymanlik Taginir

Hesaplari ile MKYS
Tasinir Hesaplannin

Karsilastinlmasi

Hesaplar
Tutuyor mu?

Tasinir Sayim T utana gl Tasinir Sayim
ve D6kim Cetveli, Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, en

son kesilen Tasinir islem Fisi
numarasina iligskin tutanagin
hazirlanmasi

Harcama Birimi Taginir
Yonetim Hesabi Cetvelinin
hazirlanarak SGDB na onaya
gonderilmesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi , Madur

Madr, Yiksekokul Sekreteri, Taginir
Kayit Kontrol Yetkilisi

Sayim Komisyonu, Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Sayim Komisyonu, Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi, Yuksekokul Sekreteri

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Ytiksekokul
Sekreteri

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

Sayim Komisyonu, Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Mudur,
Yuksekokul Sekreteri

HAZIRLAYAN :

ONAYLAYAN:
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Hurdaya Ayirma is Akis Siireci

HEY Sorumlular

Ekonomik 6mrin
tamamlamis Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

malze melerin rapor
altina alinmasi

Tasinir Kayit Kontrol yetkilisince
hurdaya ayriimasi muhtemel Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
tasinirlann rapor ve Kayittan
Dusme Teklif Onay Tutagi ile

birlikte Mudurige bildirilmesi

ilgili Yonetmelige
gore harcama
yetkilisinin oluru ile
Hurda Komisyonu
olusturulmasi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Mudiir,
Hurda Komisyonu

Hurda Komisyonu tarafindan hurdaya

ayrilmasi teklif edilen tasinirlarin Hurda Komisyonu, Taginir Kayit Kontrol

degerlendirilmesi, hurdaya ayrilmasi Yetkilisi
teklif edilen tasinidarailiskin Kayrttan
Dusme Teklif ve Onay Tutanagi
dizenlenmesi, imzalanmasi
H}era ayrllaca.k ta§|r.1|rlar|n tl,Jta.r." Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Midr,
bitge kanunu ile belirlenen limitin Rektar

altinda ise harcama yetkilisince
onaylanmasi, Ustlinde ise Ust
yGneticiye onaya sunulmasi

Hurdaya ayrilmasi
kararlastirilan malzemelerin
muhasebe yetkilisince Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi
kayitlarinin distiimesi

Ekonomik degeri olmayanlar
ayrilir ve imha komisyonu ¢ h
tarafindan tutanak ile imha e
edilir

Ekonomik degeri var
mi?

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, imha
evet Komisyonu, Hurda Komisyonu
\4

Mevzuat geregi Satisi
yapilmak tzere MKE'ye yazi
yazilmasi
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

MKE Tarafindan Hurda islemleri ile ilgili

alindiktan sonra evraklarin dosyalama sistemine
hazirlanan tutanaklarin gore dosyalanmasi
SGDB’na gonderilmesi

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi

HAZIRLAYAN : ONAYLAYAN:
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