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ÖĞRENCİ İŞLERİ 

S.NO İŞ TANIMI İSTENİLEN BELGE  BAŞVURU SÜRESİ  SONUÇLANMA 
SÜRESİ 

1 ÖSYS İle kayıt 
hakkı kazanan 
Öğrencilerin Kesin 
Kayıtlarının 
Yapılması  

 

-Sınav Sonuç Belgesi  
-Lise Diploması(aslı)  
-Fotoğraf  
-Harç Dekontu  
-Askerlik Beyanı 

 

Kayıt tarihleri 
Arasında  

 

Bireysel Başvuru 15 Dk.   
e-devletten İşlem 1 Dk                                   

2  Öğrenci Belgesi   -Beyan 
  -Öğrenci Kimliği 

İstenilen Zamanda 10 Dk. 

3  Transkript    -Beyan  
  -Öğrenci Kimliği 

İstenilen Zamanda 10 Dk. 

4  Kayıt Yenileme   Akademik Takvimde 
Belirtilen Tarihlerde 

Akademik Takvimde 
Belirtilen Tarihlerde 

5 Yatay Geçiş Başvurularının   
Yapılması 

-Dilekçe  
-Transkript (onaylı, 
kapalı zarfta)  
-ÖSYS Sonuç Belgesi  
-Disiplin Cezası 
almadığına ilişkin belge  
-Öğrenci Belgesi  

 

Rektörlükçe Belirlenen 
Tarih aralığında  

Rektörlükçe Belirlenen 
Tarih aralığında               
Online olarak 

6 Yatay Geçiş Yolu ile Kayıt Hakkı    
Kazananların Kesin Kayıtlarının 
Yapılması 

-Transkript 
-Öğrenci Belgesi 
-Nufus Cüzdan   
  Fotokopisi 
 -Fotoğraf  
-Y.Y.K.Kararı  
-Ders İçerikleri  

 

Rektörlükçe Belirlenen 
Tarih aralığında  

30 Dk.  

7 Mazeret Sınavı  İsteği Müracaatları   -Dilekçe 
 - Mazeretini gösteren  Resmi Evrak( Doktor 
Raporu Vb.) 

Mazeretin bitiminden en 
geç 1 hafta sonra 

2 Hafta 

8 Ders Muafiyeti İsteği -Dilekçe , 
-Öğrenci Başarı Takip Çizelgesi (Transkript),  
-Ders İçerikleri 

İlk Ders kaydını izleyen 
10 işgünü içerisinde 

2 Hafta 



9 Kayıt Silme (Kendi İsteği ile) -İlişik Kesme Belgesi 
-Öğrenci Kimlik Kartı 

İstenilen Zamanda 1 Gün 

     
10 Staj İşlemleri ve Değerlendirmesi -Staj Başvuru Formları  

-Staj Defteri 
İlan edilen Başvuru 
Süresinde 

Başvuru 1 gün                 
Y. Okul Yönetim  
kurulunun belirlediği 
tarihler arasında                       
                                 
Değerlendirme                                    
1 Hafta 

11 Kısmı Zamanlı Öğrenci İşlemleri -Başvuru Formu,  
-Nufus Cüzdanı Fot. Resim, 
-Başvuran öğrencinin banka   hesap bilgileri 

İlan edilen Başvuru 
Süresinde 

1 Hafta 

12 Geçici Mezuniyet Belgesi Alımı -Mezuniyet-
Müracaat Formları 
-Kimlik Fotokopisi 
-İlişik Kesme   
  Belgesi(Onaylı) 
-Öğrenci Kimlik   
  Kartı 

 

Mezun Olmaya Hak 
Kazanıldığında 

1 Gün 

13 Sınav Sonuçlarına İtiraz Başvurusu -İtirazını belirten dilekçe Sınav sonucunun 
ilanından en geç 1 Hafta 
içinde 

2 Hafta 

14 Mezuniyet İki Ders Sınavı Başvuruları -Dilekçe Akademik Takvimde  
Belirlenen Sürede 

2 Gün 

15 İzinli Sayılma (Kayıt Dondurma) 
Başvurusu 

- Dilekçe 
- Mazeretini gösteren Resmi   Evrak 

Ders Kayıt süresinden 
önce (Ani değişen 
Durumlar Haricinde) 

1 Hafta 

16 Öğrenci Burs Başvuruları -Form 
-Başvuruda istenilen belgeler 

İlanda belirtilen süreler 1 Hafta 

17 Kimlik Belgesi Talebi -Dekont-Fotoğraf Süresi içinde 1 Hafta 

 


